PODSTAWOWE WYMOGI EDYTORSKIE 

1. Artykuł powinien być napisany w edytorze tekstu Microsoft Word (format doc lub docx) z zachowaniem następujących reguł:
· format (rozmiar papieru) – A4,

· marginesy: lewy, prawy, dolny, górny – 2,5 cm,

· czcionka – Times New Roman 12 pkt,

· interlinia (odstęp między wierszami) – 1,5,

· akapit (wcięcie pierwszego wiersza) – 1 cm (bez odstępu między akapitami),

· tekst wyjustowany (bez dzielenia wyrazów),

· dopuszczalne wyróżnienia w tekście – kursywa (bez pogrubiania i podkreślania),

· wypunktowanie – dopuszczalny znak „•”,

· tytuł tabeli (nad tabelą) – Times New Roman 12 pkt, wyrównany do lewej (Tabela1),

· tekst w tabeli – Times New Roman 10 pkt, wyjustowany (bez kolorów i cieniowania),

· styl tabeli – prosty (siatka),

· tytuł rysunku (pod rysunkiem) – Times New Roman 12 pkt, wyśrodkowany (Rysunek 1.),

· elementy graficzne – czarno-białe,

· poszczególne elementy artykułu oddzielone pustym wierszem.

2. Układ artykułu
· Tytuł;

· Imię i nazwisko autora;

· Instytucja (afiliacja);

· Email;

· Tytuł i abstrakt w j. angielskim;

· Pięć słów kluczowych (Keywords) w j. angielskim;

· Abstrakt w j. polskim;

· Pięć słów kluczowych (Keywords) w j. angielskim;

· Wstęp;

· Tekst zasadniczy (z podziałem na podrozdziały/sekcje ze śródtytułami);

· Zakończenie;

· Bibliografia;

3. Przypisy bibliograficzne (cytowania) według APA (zob. też punkt 6)
Jeden autor:
a) . . . według autora książki (Gatti, 2006), „wychowanie jest podstawą rozwoju moralnego i społecznego jednostki” (s. 7).

b) Jak stwierdza Rossini (2001), . . .

c) Badania wskazują, iż . . . (Rossini, 2001).

Dwóch autorów: 
d) Jak sugerują Abbagnano i Bobio (1999) . . .

e) Badania wskazują, iż . . . (Abbagnano, Bobio, 1999).

Trzech i więcej autorów (pierwsze cytowanie w tekście):
f) Jak sugerują Aliott, Abbagnano i Bobio (2003) . . .

g) Badania (Aliott, Abbagnano, Bobio, 2003) wskazują, że . . .

Trzech i więcej autorów (drugie i kolejne cytowania w tekście):

h) Badania Aliotta i współpracowników (2003) wskazują, iż …

i) Badania te (Aliott i in., 2003) . . .

4. Tabele, wykresy, rysunki
Tabela: numeracja kolejno w całym tekście za pomocą cyfr arabskich, tytuł tabeli należy zapisać kursywą, zaś słowo tabela i jej numer – zwyczajną czcionką. Tytuł umieścić należy nad tabelą i zapisać w kolejnym wierszu pod słowem tabela i jej numerem. W tytule tabeli nie stawia się kropki po numerze ani na końcu tytułu. Np.
Tabela 4

Użycie zaimka dzierżawczego (N = 15)
Rysunek (obejmuje wykresy, fotografie itp.): tytuł rysunku należy zapisać zwyczajną czcionką, natomiast słowo rysunek i jego numer – kursywą. Tytuł rysunku należy umieścić pod ryciną, zaś numeracja powinna być wprowadzona za pomocą cyfr arabskich. W tytule należy postawić kropkę po numerze oraz na końcu tytułu. Tytuł należy zapisać bezpośrednio po słowie Rysunek i jego numerze, czyli w tym samym wierszu. 

Rysunek 6. Genogram rodziny X.
5. Bibliografia
· Tytuł „Bibliografia” wyrównany do lewego marginesu.

· Bibliografia tworzona jest na osobnej stronie, na końcu dokumentu, przed załącznikami.

· Każdą nową pracę zaczynamy bez wcięcia z wyrównaniem do lewego marginesu, a kolejne wiersze danego adresu bibliograficznego powinny być zapisane z wcięciem 1cm.

· Prace zapisujemy alfabetycznie według nazwiska pierwszego autora. Prace tego samego autora należy podać w kolejności chronologicznej. Poniżej kolejno zapisane są:

Zapis bibliografii APA w j. polskim – przykłady

WAŻNE: W BIBLIOGRAFII MOGĄ ZNALEŹĆ SIĘ TYLKO TE POZYCJE, NA KTÓRE AUTOR OTWARCIE POWOŁUJE SIĘ W TEKŚCIE! 

Prosimy autorów o dokładne sprawdzenie, czy wszystkie pozycje umieszczone w bibliografii są co najmniej raz cytowane w tekście. Dodatkowo, prosimy o sprawdzenie, czy wszystkie cytowania w tekście mają swoje odpowiedniki w bibliografii. Przestrzeganie tych zasad znacznie usprawnia proces redakcji.

a) Artykuł w czasopiśmie, w którym każdy kolejny numer/zeszyt (issue) w ramach jednego rocznika ma osobną numerację stron (w każdym zeszycie pierwsza strona opatrzona jest numerem 1)

Przykład

Kowalski, J., Nowak, Z., Kwiatkowska, M. (2009). Osoby niepełnosprawne w opiniach dzieci. Praca Socjalna, 45(4), 45-55.
b) Artykuł w czasopiśmie, w którym kolejne numery/zeszyty (issues) w ramach jednego rocznika nie mają osobnej numeracji stron (pierwsza strona w kolejnym zeszycie opatrzona jest numerem kolejnym, po ostatniej stronie w zeszycie poprzednim)

Przykład

Kowalski, J., Nowak, Z. (2009). Osoby niepełnosprawne w opiniach dzieci. Praca Socjalna, 45, 45-55.

c) Jeśli artykuł ma numer DOI (Digital Object Identifier), należy podać go na końcu zapisu 

Przykład
Kowalski, J., Nowak, Z. A. (2010). Charakterystyka wolicjonalna studentów. Socjologia w Szkołach Wyższych, 6, 67-78. DOI: 10.1000.10/123456
d) Książka

Przykład
Nowak, Z., Kwiatkowska, M. (2004). Życie płazów. Warszawa: PWN.

e) Książka napisana pod redakcją

Przykład
Nowak, Z. A. (red.). (2012). Marginalizacja i wykluczenie osób niepełnosprawnych. Katowice: Książnica. 
f) Rozdział w pracy zbiorowej

Przykład 1
Szacka, B. (2003). Stereotyp i etykietowanie. W: K. Szafraniec, W. Więcławski (red.), Socjologia. Koncepcje i ich zastosowanie (s. 223-245). Poznań: Zysk.

Przykład 2 (gdy autorów lub redaktorów jest więcej niż sześciu; dot. też innych przykładów)
Szacka, B. i in. (2003). Stereotyp i etykietowanie. W: K. Szafraniec i in. (red.), Socjologia. Koncepcje i ich zastosowanie (s. 223-245). Poznań: Zysk.

g) Jeśli dany tekst znajduje się na stronie internetowej i nie jest artykułem w czasopiśmie, książką ani rozdziałem w książce, należy podać autora, datę publikacji (jeśli jest znana), tytuł, a następnie zamieścić informacje o stronie, skąd został pobrany tekst („Pobrane z: adres strony internetowej”)
Przykład

Lipiec, P., Machno, M. (2014). Obróbka materiałów ceramicznych i kompozytowych. Pobrane ze strony internetowej Polskiego Towarzystwa Zarządzania Produkcją: http://www.ptzp.org.pl/files/konferencje/kzz/artyk_pdf_2014/T1/t1_760.pdf

* * *

Książka Cieciucha (2013) napisana w języku polskim (link znajduje się poniżej) jest bardzo dobrym i bogatym przykładem publikacji, w której użyto stylu APA. 
6. Dodatkowe informacje o stylu APA
Teksty powinny być napisane i sformatowane zgodnie z regułami stylu APA (American Psychological Association), którego podstawowe wymogi zostały przedstawione w punktach 1-5. 
Dla tekstów wydawanych w języku polskim reguły APA są szczegółowo opisane w publikacji Standardy edytorskie naukowych tekstów psychologicznych w języku polskim na podstawie reguł APA (Harasimczuk, Cieciuch, 2012), którą można pobrać ze strony Wydawnictwa PWSZ w Koninie lub ze strony wydawcy (link w bibliografii poniżej*). Prosimy o dokładne zapoznanie się z tą publikacją i przestrzeganie wszystkich reguł, łącznie z tymi najbardziej podstawowymi, zawartymi w Załączniku B. Jeśli chodzi o język angielski, styl APA jest opisany jeszcze bardziej szczegółowo w Publication Manual of the American Psychological Association (2010), ale na potrzeby autorów i redaktorów w większości przypadków z pewnością wystarczą skrócone wersje opisu dostępne w sieci (np. https://owl.english.purdue.edu/owl/resource/560/01/). Dla ułatwienia, w osobnym pliku pt. „Zapis bibliografii APA w j. angielskim – przykłady” (do pobrania ze strony wydawnictwa) podajemy przykłady zapisów bibliograficznych.
Bibliografia

Cieciuch, J. (2013). Kształtowanie się systemu wartości od dzieciństwa do wczesnej dorosłości. Warszawa: Liberi Libri.*
Harasimczuk, J., Cieciuch J. (2012). Standardy edytorskie naukowych tekstów psychologicznych w języku polskim na podstawie reguł APA. Warszawa: Liberi Libri.**

Publication manual of the American Psychological Association (wyd. 6). (2010). Washington, DC: American Psychological Association.

*Link do książki: www.liberilibri.pl/cieciuch/item/download/9_0875dc6b8aa1369de8036f4df9a87dc2
**Link do ksążki: http://www.liberilibri.pl/harasimczuk
